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Blrosu 2 Géreviendi Sekreteri isleri Daire
T Baskanligi
rme lzni,
Hastalik
izni,Mazeret
izni vb.
belgeler
Dilekge veya
2547 sayil tutanak,
Yiiksekdgretim Sorugturmac } Y tiksekokul
. Kanunu- Disiplin Saghk Ogrenci I tayin 1. Qgrenci Yénetim
Ogrenci Disiplin Egitim- Aksaray - Hizmetleri P edilmesi, Mudarlak Isleri Kurulu
24 23897576 302.12 : = AR cezasl alan | Rektorlik Isleri A Sunulmuyor
’ Isleri Ogretim Universitesi - i Meslek Y.O Bi Sorusturmac Makami 2. Y.Okul _1Ogrenci ’
Egitim Ogretim | ogrenciier urosu | Sekreteri Isleri Daire
ve Sinav . Rapor Baskanhigi
Yoénetmeligi Sonucu,
. . Yiksekokul Saghk . . 1. Gorevli
25 | 23807576 05199 | IsteKlerimin Egitim- : umuz Rektoriik | Hizmeteri | 20l 2 Katiien llgil Boltm | Memur | Rektorlik . 15 Giin Sunulmuyor
’ M o . Ogretim Ogrencileri Meslek Y.O o . ; Baskanligi 2. Y.Okul Makami
Degerlendiriimesi o] Listesi .
Sekreteri
_Aksaray ] ~ Ogrenci
Mezuniyet Universitesi | Yiksekokul 1.0grenci Isleri Daire
ve/veya lligik —— On Lisans ve | umuz Saglik Ogrenci ilisik Kesme Bagkanlhgi I
26 | 23897576 302.15 ~ Kesme gQ;E?m _ Lisans Ogrencileri Rektorlik | Hizmetleri isleri Belgesi (i.I_(;eIerde Sll)grltljln?IILTIr:n - - - Sunulmuyor
Islemlerinin 9 Ogretim ve Meslek Y.O | Birosu 2. Ogrenci Ogrenci
Sonuglandiriimasi Sinav Kimligi Isleri
Yoénetmeligi Blirosu)
Kurum 657 sayih
Personelinin Yillik D.M.K. nun | Yiksekokul Saglk Ozliuk i e e 1. Memur Personel
27 | 23897576 903'105' ve Mazeret izin P%r:l?]rllel 102, 103 ve | Personeli Rektorlik | Hizmetleri isleri ;:(:)”r'l:]:jzm I\I>I/Iaukc;umrlluk 2. Y.Okul Daire - 1 Gln Sunulmuyor
Isteginin 104. Meslek Y.O | Birosu Sekreteri Baskanligi
Sonuglandiriimasi maddeleri
Kurum 657 sayill ) .
903.05 Personelinin Personel D MK zun Yuksekokul Saghk Ozliik Is Miidiirliik 1. Memur Personel
28 | 23897576 0'2 ' Hastalik Izin Azliik ’ 105 Personeli Rektorlik | Hizmetleri Isleri Goéremezlik Makami 2. Y.Okul Daire - 1 Gun Sunulmuyor
Isteginin maddési Meslek Y.O | Birosu Raporu Sekreteri Baskanligi
Sonuglandiriimasi
Kurum 657 savill Saglhk )
903.05 Personelinin Personel D MK zun Yiksekokul Hizmetleri Ozliik 1. Dilekge Miidiirliik 1. Memur Personel Sunulmuvor
29 | 23897576 0'4 ' Ucretsiz Izin Azlik ' 108 Personeli Rektorlik | Meslek Y.O Isleri 2. Mazeret Makami 2. Y.Okul Daire - 15 Gln y
Isteginin maddési Burosu Belgesi Sekreteri Bagkanhgi
Sonuglandiriimasi
Gorevlendiriime .. Yiiksekokul
isteginin thzeko_liul Sadik 1-Dilekce Ydnetim Yonetim YO”\L/J}:SUZ
Degerlendiriimesi 6D5'\7/|5}f‘y\'/'é Pe?sc?rzglli H?zgrr:etleri Oliik 2-Davetiye _ 1. Memur Kurulu Kurulu Giindeliksiz
30 | 23897576 903.07. (Konferans_, G"Perlsor::i'el 2547 sayil Rektérlik | Meslek Y.O isleri q-B|IQ|rl llgili Bolu[n 2 Y okul Kararl' (gerekli ise) 2 Giin, Sunulmuyor
02 Kongre, Seminer orevlendirme | | - o0 igil Biirosu Ozeti Baskanhgi Sekreteri (gerekli Toplanti Yolluklu ve
vs. igin yurtigi ve Maddeleri 4- Ders telafi ise) / tarihine Giindelikli 1
yurtdisi Programi Rektdritk kadar A
gorevlendirme) Makami Y
Saglik Aksaray
Hizmetleri Universitesi 1-Komisyon
Yiiksekokul Meslek Y.O Akademik Uyeleri
Ogretim Akademik Azlik Yikseltiime 2- Bolim personel
31 | 23897576 903.01 Yardimcihg! Pgsqnel 2547 sayil Personell Rektorlik isleri ve Atanma Mudariak Bagkan Daire - 15 Giin Sunulmuyor
: . zIUk Kanun > Olgutleri ve Makami 3-Maddr -
Basvuru Iglemleri Bilrosu ilgili Bagkanhgi
Yonetmelikle
rde Istenen

Belgeler
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Aksaray
Universitesi
Akademik
Akademik Azlik Yikseltiime
Ogretim Uyeligi Personel 2547 sayili Personel ..o | Saglik P ve Atanma Muadurlik i Rektorlik Juri )
32 23897576 903.01 Bagvuru iglemleri Ozlik Kanun Rektorluk | izmetleri Isleri Olgutleri ve Makami Mudar Makami Uyeleri 3 Ay Sunulmuyor.
Birosu P
Meslek Y.O llgili
Yénetmelikle
rde Istenen
Belgeler
Akademik Saglik . Sirost
Personel Gorev Personel ﬁ%fﬁy'“ Akademik Hizgmetleri ozlik Uzatma iigili B&lim L. Memur Personel
33 | 23897576 907 Siresi Uzatilma Ozlik 2547 sayill Personeli Rektorlik Meslek Y.O I_§Ier| Talep Formu Baskanlig 2. Y.Oku! Daire § - - 1Ay Sunulmuyor
Basvurusunun Kanun Blrosu 2- Faaliyet Sekreteri Baskanhgi
Sonuglandiriimasi
Raporu
1. Cesitli
6demeler
Bordrosu
Ogretim 2.Gorevlendir
Uyesi me
Y . Onayi
aliminda Saglhk i 3. Uyelerin Ad-
inZ:I)gnme 2547 saylli I\Hﬂl;g;:&lt\e(rlo i'\;lg:, .Srgglaa?:ﬁ””' ve 1.Mali isler Strateji
Juiri Uyesi . e L | kanunun Akademik _ : Muadurltk (Muhasebe) | Gelistirme )
34 | 23897576 840 Ademeleri JurIaU);?]hgl 23.,25. Ve 26. personel Rektorlik (l\glég?s g?'));ltz:eln Liste Makami 2 Y Okul Daire 1Ay 1Ay Sunulmuyor
Aoty | maddeleri Biiroay 4 Atama Sekreteri | Baskanhigi
Personele jurilerinde
5d K gorev alan
odenece Ogretim
licretler Uyelerine
6denecek
Ucrete iliskin
Dilekce
657 sayili 1- Ki§_i_
Kanun, 2547 Eflnik“'”f
sayili Kanun, o S llekgesi
906.06. | Emeklilik Bagvuru Personel 5510 sayili Yiksekokul e S?g“k . QZIU‘.( 2- 4 adet Evrak Kayit 1. Memur Pers_onel .
35 ; > A . Rektorlik | Hizmetleri Isleri o " 2. Y.Okul Daire - - 1.gin Sunulmuyor
23897576 01 Islemleri Ozlik Sosyal Personeli z fotograf Birosu . .
Sigortalar ve Meslek Y.O | Burosu 3. Nifus Sekreteri Bagkanlgi
Genel Saglik Ciizdani
Sigortas Fotokopisi
Kanunu
) . Saglik Ozlik . 1. Memur
g g Meslek Y.O | Biirosu Sekreteri
Saglhk Mali Strateji
Maag 657 ve 2547 . Hizmetleri isler -Maas Mali isler 1.Memur e Her ayin
37 | 23897576 840 | Degisikliklerinin | Tahakkuk | Sayiikanun | YUKSEKOKul | oo isriik | Meslek Y.O | (Muhas Degisiklikleri | (Muhasebe) | 2. Y.Okul Geligtirme ; ; tile 8 | 12 | Sunulmuyor
L - Personeli . : Daire
Bildiriimesi ebe) Formu Burosu Sekreteri - arasl
- Bagkanhgi
Birosu
Saglik Mali .
. - . ; . Strateji
Mesai (Fazla) 657 ve 2547 ilqili Hizmetleri Isler -Puantai Mali Isler 1.Memur Gelistirme
3g | 23897576 840 Calisma Karsiigi | Tahakkuk | Sayili kanun 9 Rektorliik | Meslek Y.O | (Muhas , ! (Muhasebe) | 2. Y.Okul s - - Sunulmuyor
- personel cizelgesi . : Daire
Ucretler ebe) Birosu Sekreteri -
Bii Bagkanhgi
trosu
Her ayin
Mali Strateji 15’ ile 25'i
23897576 SGK Kesenek 657 ve 2547 | vy sekokul Saglik Ister ﬁiﬁi’lﬁi Malilsler |} oy Geligtirme aras| mail
39 917 .. Tahakkuk Sayili kanun : Rektoérlik | Hizmetleri (Muhas 9 (Muhasebe) " . Daire - - ortaminda
Gdonderme Personeli Raporu . Sekreteri o )
Meslek Y.O ebe) Birosu Baskanhgi SGK'ya
- ciktisi i ,
Birosu gonderilmek
tedir
Maas ve Haciz ) Yuksekokul e Saglik Mali CKiai . | Evrak Kayit Mali igler ) ) )
40 | 23897576 840 Belgesi istegi Tahakkuk Personeli | REKIOMUK | iz metleri isler 1-Kisi Talebi Biirosu (Muhasebe) 1 saat Sunulmuyor
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Meslek Y.O | (Muhas Biro
ebe) Sorumlusu
Birosu
2914 sayil Mal Mali igler Strateji Egitim-
Ek Ders Bordro ve 214 sayill 1 y{jksekokul Saglik isler Mali isler S dgretimin
41 841.02 icmalinin Tahakkuk \P(uksekolgretlm Ogretim Rektérlik | Hizmetleri (Muhas EI.( Ders . (Muhasebe) (Muhgsebe) Gellglrme - oldugu Sunulmuyor
23897576 ersone Cizelgeleri . Biro Daire
Hazirlanmasi K Elemanlarn Meslek Y.O ebe) Burosu N Her Ayin
anunu - Sorumlusu Baskanligi
Birosu Sonunda
- . Mali i -
Sinav Ucreti 2914 sayih .. N : . Mali Isler Strateji
e " i Yuksekokul Saghk Isler - Mali Isler o
47 | 23897576 841.02 ?c(:)r;de:l?n\i/r? g?:g?m ;:Ir(ssgrlfgf’ret'm Ogretim Rektorliik | Hizmetleri (Muhas (S;:Qzlv él;ret (Muhasebe) (Mugafoebe) Gegz?r;me 1 ay 15 giin Sunulmuyor
9 K Elemanlar Meslek Y.O ebe) 9 Bilrosu .
Hazirlanmasi anunu - Sorumlusu Bagkanligi
Birosu
Yurtici/Yurtdisi - 2547 sayil Saglik Mali By , . "
Geg?ci Gére\? Yurtici ve Yiiksekdgretim Hiz?netleri isler 1.Gorevlendi Mali isler Mali Isler Strateji
43 841.02 Yollugu Yurtdig| kanununu 39. Yuksekokul Rektorlik | Meslek Y.O | (Muhas rme Yazisi (Muhasebe) (Muhasebe) | Geligtirme - 15 glin Sunulmuyor
23897576 : | Iemleﬂmn Gegici Gorev | Maddesi Personeli : ebe) 2. Yolluk Birosu Biiro Daire 9 y
Soniglandlrllmay Yolluklari 3245 Sahylll Biirosu Bildirimi Sorumlusu | Baskanlig
arcira
Kanunu
1- Atama
Onayi 2- Aile
- Durum -
Yurtigi/Yurtdis| vurtigive | 7 sayil Saglik Mali Bildirimi _ 1-Mali Igler )
Siirekli G Yurtdisi - . . . (Muhasebe) Strateji
Urekli Gorev Siirekli Kanun ve Yiiksekokul Hizmetleri Isler 3- Nakil Mali Isler Biiro Gelistirme
44 841.02 Yollugu . 6245 sayili : Rektorlik | Meslek Y.O Muhas Bildirimi Muhasebe s - 15 Gilin Sunulmuyor
23897576
islemlerinin Gorev Harcirah Personel ebe) 5- Personel Biirosu Sorumlusu Daire |
Sonuglandiriimasi Yollugu Kanunu Biirosu Hareket 2-Y.Okul Baskaniig
¢ Bildirimi Sekreteri
Onayi
2- Yolluk
Bildirimi
Mali Mali isler N
N ; . . . Strateji
. Saghk Isler 1-Dilekge Mali Biro L
45 23897576 840 Dogum Yardimi Tahakkuk ﬁgﬁjﬁy”' Ygléf:ok:;?l Rektoérlik | Hizmetleri (Muhas 2-Dodum isler(Muhase Sorumlusu Gelgg?r;me - 3 gln Sunulmuyor
Meslek Y.O ebe) Raporu be) Blrosu Y.Okul Baskanli!
Birosu Sekreteri s 9
1-Varisi ]
Saglhk Mali tarafindan ] Mali Isler Strateji
. Hizmetleri Isler verilen Mali Igler Biro L
46 | 23897576 840 Olim Yardimi Tahakkuk 657 sayil YUKseKOKL." Rektorlik | Meslek Y.O | (Muhas dilekce (Muhasebe) Sorumlusu Gellgprme - 3 gln Sunulmuyor
Kanun Personeli - . Daire
ebe) 2- Defin Burosu Y.Okul Baskanli1
Burosu belgesi Sekreteri s 9
Kurum 5018 Sayil 5 Tasinir 1- Taginir Strateii Dénemler ve
Tasinir Mal Talebi | Personelinin | Kamu Mali , Saglik Kayit Mal Tasinir Kayit rate) Mali Y1l
A - Yonetimi Yiksekokul _— Hizmetleri N s Gelistirme "
47 | 53897576 809 Islemlerinin Malzeme Kanunu ve P X Rektorluk etle ve Yoénetmeligin ve Kontrol - . Sonu 3 Gin Sunuluyor
s e ersoneli Meslek Y.O . o Daire
onuglandiriimasi ihtiyaci Tasinir Mal : Kontrol e gore Istek Yetkilisi Baskanli1 01/01/20..
islemleri | yonetmeligi Yetkilisi Belgesi skaniig 31/12/20..
Mali
Satin Alma Talebi I‘(wi“ Sif]y'll' Viiksekokul Saglk isler 1- Harcama Miidiirlik
48 23897576 934.01 Islemlerinin Satin Alma iaﬁunﬁ © Personeli Rektoérlik | Hizmetleri (Muhas Talep Formu Makami - - - 15 Gin Sunulmuyor
Sonuglandiriimasi 22 madde Meslek Y.O ebe) 2- Teknik
Birosu Sartname
Kiiglik Bakim Sadlik ) ] Ariza ve
Onarim Hizmet Bakim Yiiksekokul oo | H ] leri Y.Okul 1- Bakim Miidarliik Bakimin
49 | 53897576 807 isteklerini o - P i Rektdrltk Izmetleri Sekreter Onarim Mak - - - Durumuna Sunulmuyor
steklerinin narim ersoneli Meslek Y.O ligi Taleo Formu akami Gére 1 ile 15
Sonuglandiriimasi P Giin
23897576 Y tiksekokulum 4982 Sayili 4982 Sayili Sadlik Y.Okul Midiirlik 1. Memur
50 804.01 Bilgi Edinme uzdan bilgi Bilgi Edinme | Bilgi Edinme | Rektorlik Hi g tHeri Sekreter 1- Dilekge Mak 2. Y.Okul - 15 Gin 15 Gin Sunulmuyor
talepleri Kanunu Kanunu 1zmetlen ligi akami Sekreteri

Meslek Y.O
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Hazirlayan: Onaylayan:

Yiiksekokul Sekreteri Mudur



