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1. GOREV TANIMI:

Aksaray Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yiiksek
Okulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

2. KURUM ICINDEKI YERi:
Ust Makam  : Bolim Baskani

Bagli Birimler :

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu boliimiin amag ve hedeflerine

ulagmaya calismak.

Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar i¢in Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’niin talep ettigi bilgileri ve

dokiimanlar1 vermek.

Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu
sonuclarina gore iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak.

Yiiksekogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.

Danigmanlik ve derslerini Yiiksekogretim mevzuati ve ¢agdas/gelismis iilke idealine sadakatle bagli olarak en iyi

sekilde yerine getirir.

Ders kayit donemlerinde 6grenci ile iletisim halinde olarak ders kayitlarinin diizenli bir sekilde yapilmasini saglar.

Kendini stirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimin1 gelistirme; ders disi

tiniversite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama; sosyal sorumluluk projeleri yapma,

topluma onder ve 6grencilerine yararli olma c¢abasi iginde olur.

v Mudiir, bagl Miidiir Yardimcisi ve Boliim Bagkani’nin verdigi gérevleri yapar.
v" Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
v Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
v Ogretim Uyesi ve Ogretim Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
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olarak yerine getirirken, Miidiir, bagli Miidiir Yardimcisi ve B6liim Bagkanina kars1 sorumludur.

v’ Yuksekokulumuz Sivil Savunma Plani kapsaminda verilecek gorevleri yerine getirmek.

4. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
v 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak,

v" Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.
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