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1. GOREV TANIMI:

Aksaray Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; SHMYO’ nun vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : Yiiksekokul Miidiirii

Bagli Birimler : Bagli Béliim Baskanliklar1, Bagli Ogretim Elemanlar

3. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

v" Her akademik yariyilin baginda boliim bagkanlart ile koordineli ¢alisarak haftalik ders programlarini yapmak.

v' Yiiksekokul prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

v Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Yiiksekokul Midiirligi’niin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlari
vermek.

v Her yariy1l sonunda sorumlusu oldugu dersler igin ogrenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu
sonuclarina gore iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak.

v Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.

v’ Yiiksekokul Midiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.

v Miidiiriin verecegi diger gorevleri yapmak.

v" Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

v’ Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

v Aksaray Universitesi’ nin temsil yetkisini kullanmak.

v Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

v’ Yiksekokulumuz Sivil Savunma Plani kapsaminda hazirlanacak faliyetlerin olusumunda yer almak, bu kapsamda
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verilecek gorevleri yerine getirmek.

v Yiiksekokul Miidiir Yardimecisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken, Yiiksekokul Midiiriine kars1 sorumludur

4. GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:

v 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak,

v" Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

v' Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.
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