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1. GOREV TANIMI:

Yiiksekokula ait binalarda, i¢ ve dis1 ofis, salon, derslik vb. yerlerle ilgili alanlarin temizligini yapmak ve takip etmek.

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam : Yiiksekokul Sekreteri

Bagli Birimler :

3. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

v" Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasimi, birimlerin bina, eklenti ve
katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

v' Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi,
v’ Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

v’ Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklar: yiiksekokul sekreterine bildirmek, yanan lamba, agik kalmis
151k, acik kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek.

v' Calisma ortamina giren tiim kigilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar.

v' Idarenin verecegi diger isleri yapar.

v Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

v’ Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

v Yiksekokulumuz Sivil Savunma Plani kapsaminda verilecek gérevleri yerine getirmek.

v Meslek Yiiksekokulu i¢ Hizmetleri Birimi Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Yiiksekokul Sekreterine ve Yiiksekokul Miidiiriine karsi
sorumludur

4. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

v 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Yirirlik Onayi Kalite Sistem Onayi

Saim KESKIN Dr.Ogr.Uyesi Giil OLGUNKARACAN Kalite Koordinatdrlugi

(Form No: .....; Revizyon Tarihi: ....../...../........  ; Revizyon No........ )




